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ई- संचित एप्लिकेशन 

 

कें द्रिय अप्रत्यक्ष कर एवं सीमा शुल्क बोर्ड ने कागज रद्रित प्रक्रिया, सिायक दस्तावेज़ अपलोर् करना और सीमाओं के पार 

व्यापार को सुववधाजनक बनाने के ललए ई-संचित (अप्रत्यक्ष कर दस्तावेजों का ई-संग्रि एवं कम्प्यूटरीकृत संिालन) का शुभारंभ 

क्रकया िै I आयातकों एवं ननयाडतको के ललए देश में यि पिले िी उपलब्ध करवा द्रदया गया िै। यि एप््लकेशन करदाताओं एवं 

सीमा शुल्क ववभागीय अचधकाररयों के मध्य अपने आयात ननयाडत संबंधी दस्तावेजो को बबना क्रकसी ताम-झाम के और बबना 

क्रकसी मानववय िस्तके्षप के जमा करने के ललए एक इल्कट्रोननक इंटरफेस प्रदान करता िै। ई-संचित कायडप्रणाली का उपयोग 

करने के ललए, प्रयोगकताडओ को यिां बताई गई प्रक्रिया का पालन करने की आवश्यकता िै।  

 
 
िरण 1.1: सहायक दस्तावेजो को डर्प्जटि प्रारूप मे तैयार करना 

दस्तावेज अपलोर् करने से पिले, आयातक, ननयाडतक, सीमा शुल्क ब्रोकर (इसके बाद इसे “सबलमटर” के रूप 
मे संदलभडत क्रकया जाए) को सुननप्श्ित करना िै क्रक दस्तावेज पीर्ीएफ/ए प्रारूप (आईएसओ 19005-2) मे 
प्रस्तुत क्रकया जाए। सबलमटर ननम्पन योजनाओ मे से िुन सकते िै : 

 
(क)  सबलमटर दस्तावेज जारीकताड से सीधे दस्तावेज को पीर्ीएफ/ए प्रारूप (आईएसओ 19005-2) मे प्रा्त कर 

सकता िै। उदािरण के ललए, सबलमटर, दस्तावेज जारीकताड ( वविेता, ननयाडतक, एयरलाइन, लशवपगं लाइन, 
ननयामक प्राचधकरण आद्रद) को अपने दस्तावेजों को स्रोत पर पीर्ीएफ मे प्रस्तुत करने और उन्िें स्कैन की 
गई प्रनतकृनत भेजने के बजाय इलेक्ट्ट्रोननक रुप से सबलमटर तक भजने के ललए कि सकता िै। यि संभव िो 
सकता िै अगर दस्तावेज जारीकताड, दस्तावेज तैयार करने के ललए कम्यूटर का उपयोग करता िै।     

 

(ख) अगर दस्तावेज जारीकताड स्विाललत प्रणाली का प्रयोग निीं करता / कम्प्यूटरों या क्रकसी अन्य कारण से 
स्रोत पर पीर्ीएफ प्रनतयां तैयार करना संभव निीं िै और सबलमटर दस्तावेजो को िार्डकॉपी मे प्रा्त करता 
िै या प्रनतकृनत के रुप मे, तो वि दस्तावेज को पीर्ीएफ प्रारुप मे स्कैन कर सकते िै। दस्तावेज स्कैन करते 
िुए ननम्पनललखखत गुणात्मक पिलूओं पर ध्यान देने की अनुशंसा की जाती िै।   

 

(i) ररजॉल्यूशन कािे और सफेद रंग मे 200 डर्पपआई से कम नहीं होना िाहहए।  
(ii) फाइि का साइज 75 केबी/ ए4 पृष्ठ से ज्यादा नहीं होना िाहहए। 
(iii) मूित: एक दस्तावेज (उदाहरण के लिए, इन्वॉइस या पैक्रकंग लिस्ट) की एक पीर्ीऍफ़ फाइि बनानी 
िाहहए िाहे दस्तावेज में पृष्ठ क्रकतने भी हो I िूूँक्रक फाइि साइज का अचिकत्तम साइज़ की सीमा 1 
एमबी है, तो यह सबलमटर को िगभग 13 पृष्ठों तक के सहायक दस्तावेज अपिोर् करने की अनुमतत 
देगा । यहद सहायक दस्तावेज का साइज़ 1 एमबी से बर्ा है, तो उसे पवभाप्जत कर दो या दो से अचिक 
दस्तावोजों के रुप मे अपिोर् क्रकया जाना िाहहए। 
(iv) दस्तावेजों पर कोई भी स्टैपिर पपन का चिन्ह या पंि होि चिन्ह नहीं हदखना िाहहए। यहद स्टैपिर 
चिन्ह या पंि होि चिन्ह के बबना काम न ििता हो, तो सबलमटर यह सुतनप्चित करें क्रक ये चिन्ह 
संदलभडत दस्तावेज़ के कोने पर हो और लिखखत सामग्री पर न हो।  
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(v) दस्तावेज स्कैन करते समय, यह सुतनप्चित क्रकया जाना िाहहए क्रक दस्तावेज, स्कैनर मे मोड़ के ना 
रखा जाए। रोिर फीर् वािे स्कैनर के लिए, यह सुतनप्चित क्रकया जाना िाहहए क्रक उक्त रोिसड के कारण 
उसकी इमेज मे कोई फोल्र् नहीं आना िाहहए। 
(vi) दस्तावेज सामग्री को क्रकसी भी हदशा मे टेढा अपिोर् नहीं क्रकया जाना िाहहए।  

(vii) स्रोत दस्तावेज मे या उसकी प्रततकृतत मे कोई गहरा िब्बा नहीं होना िाहहए। 
(viii) अक्षरों को िंबा या संकुचित नहीं क्रकया जाना िाहहए (िूूँक्रक ऐसा अक्सर जािी संिरण के दौरान 
होता है)। 
(ix) यहद दस्तावेज स्कैतनंग से पूवड स्टैपल्र् या क्रकसी तरह से बंिा हुआ है, तो उसके पृष्ठो को अिग-
अिग कर के स्कैनर मे िमानुसार रखना िाहहए।  
  

 

(ग) सबलमटर उपरोक्त  (क) या (ख) मे से क्रकसी भी पवचि का प्रयोग कर संबंचित द्सस्तावेजों को दजड कर सकता है, परन्तु 
दजड करने से पहिे उन्हें अतनवायड रूप से दस्तावेजों का पूवाडिोकन करना िाहहए, यह सुतनशचित करने के लिए क्रक 
दस्तावेज स्पष्ट एवं पढने योग्य है। यह सुतनशचित करने के लिए क्रक दस्तावेज पढने योग्य एवं उचित गुणवत्ता का है, 
सबलमटर स्विालित ईमेज गुणवत्ता मूल्यांकन उपकरण का प्रयोग कर सकते है।  

 
(घ) (र्ी) सबलमटर को आइसगेट पर पिले से पंजीकृत डर्प्जटल िस्ताक्षर प्रमाणपर का उपयोग करके पीर्ीएफ 
दस्तावेज़ पर डर्प्जटल रूप से िस्ताक्षर करना िाद्रिए। ऐसा करने से, सबलमटर यि स्वीकार करता िै क्रक दस्तावेज़ 
सुपाठ्य और प्रामाखणक िै। सामग्री और सिायक दस्तावेज़ के संदभड को ध्यान में रखते िुए, सबलमटर को एक अलग 
नाम से फाइल को सिेज कर एवं ऐसे स्थान में रखना िाद्रिए जो आसानी से उनकी पिुुँि में िो। सबलमटर को यि 
सलाि दी जाती िै क्रक, वि इस जानकारी को अपने इलेक्ट्ट्रॉननक लसस्टम ऑफ ररकॉर्डडस (आरईएस पैकेज) से ललकं 
करे, प्जसका उपयोग इलेक्ट्ट्रॉननक फाइलें तैयार करने के ललए क्रकया जाता िै जो क्रक आइसगेट को जमा की जानी िो  
 

िरण 1.2: आइसगेट िॉगइन 

  वह करदाता प्जनके डर्प्जटि हस्ताक्षर प्रमाणपर के साथ आइसगेट पर पंजीकृत हैं,  केवि वही इिेक्रॉतनक प्रारूप में 
आइसगेट में सहायक दस्तावेज अपिोर् कर सकते हैं। सहायक दस्तावेज अपिोर् करने के लिए, उपयोगकताड को आइसगेट 
पोटडि पर िॉग इन करना होगा।  (1.2.1)  देखें 

रेखा चिर (1.2.1) 
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िरण 1.3: सफिता पू वड क िॉग इन  करने  प र  ई - सं चित  प र सपवड सेज पव जेट के नी िे  संदलभड त  रोि टैब  प र  
प्रयोगकताड  को प्क्िक करना िा हहए   

 

 

िरण 1.4:  कागज़ात अपलोर् करें बटन पर प्क्ट्लक करें 
 

इस स्िीन पर (रेखा चिर 1.5.1) प्रयोगकतड को एकल / बिुसंख्यक  दस्तावेज़ अपलोर् करे बटन पर प्क्ट्लक करना 
िाद्रिए (अचधकत्तम 5 कागज़ात)   

रेखा चिर (1.5.1) 

 

एक समय पर प्रयोगकताड अचधकत्तम 5 कागजातों के समूि (बैि) को अपलोर् कर सकता िै यद्रद दजड क्रकये जाने वाले दस्तावेज 
तयशुदा मानकों से मेल निीं खाते िै तो लसस्टम तुरंत से उपयुक्ट्त द्रट्पणी प्रदलशडत करेगा तथा  प्रत्येक फाइल के सामने उसमें 
पायी गयी रुद्रट को दशाड देगा    
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एक बार प्रयोगकताड के दस्तावेज़ अपिोर् करें बटन पआर प्क्ट्लक करने पर एक पॉप अप सन्देश प्रदलशडत िोगा अपलोर् 
की जाने वाली फाइलों के ियन के ललए (रेखा चिर 1.5.2 देखें) 

 

 
 

रेखाचिर (1.5.2) 
 

सभी ियननत फाइलों को अननवायड रूप से स्िीन (रेखाचिर 1.5.2) पर यथा प्रदलशडत सत्या्नो का 
पालन करना िोगा I  यि भी सुननप्श्ित करें क्रक दस्तावेज़ पीर्ीऍफ फॉमेट में िै और प्जस प्रयोगकताड 
न ेलॉग इन क्रकया िै उसी के डर्प्जटल िस्ताक्षर उन दस्तावेजों पर िोI   

 

िरण 1.5:  अपिोर् करने के लिए प्रत्येक दस्तावेज़ को अिग-अिग िुने  

एक बार दस्तावेजों के ियन िोने पर, लसस्टम प्रयोगकताड को ड्रापर्ाउन सूिी में से दस्तावेज के प्रकार को ियननत करने 
को प्रस्तुत करेगा I  रेखाचिर 1.6.1 का सन्दभड ले, दस्तावेजों के प्रकारों की सूिी आइसगेट में भी एकि पवंर्ो कोर् मैप 
तनदेलशका में भी प्रकालशत की गयी िै I 

  (https://www.icegate.gov.in/Download/Single_Window_Document_Code_Map_Directory.pdf).

https://www.icegate.gov.in/Download/Single_Window_Document_Code_Map_Directory.pdf


eSanchit application process guide for IEC users v 1.1 

Central Board of Indirect Taxes and Customs 6 

 

 

 
 

 
 

रेखाचिर (1.6.1) 

 

 

िरण 1.6: दस्तावेजों को जमा करे आई आर एनस उत्पन्न करने के लिए   

अंत में, आई आर एनस उत्पन्न करने के ललए प्रयोगकताड को आवश्यक रूप से दजड करें बटन पर प्क्ट्लक करें (रेखाचिर 
17.1 का सन्दभड ले) प्रयोगकताड के एक बार दजड करें बटन पैर प्क्ट्लक करने पे एक अस्वीकरण त्वररत सबदेश ( 
पॉपअप) प्रदलशडत िोगाI (चिर 1.7.2 देखें), उपयोगकताड को आईआरएन पीढी के साथ आगे बढने के ललए डर्स्क्ट्लेमर को 
स्वीकार करना िोगा।  स्वीकार करें बटन पर प्क्ट्लक करने के बाद, लसस्टम आईआरएन नामक एक ववलशष्ट संख्या 
उत्पन्न करेगा, प्जसे वेबपेज पर प्रदलशडत क्रकया जाएगा और आइसगेट (प्रेषक र्ीएमएर्ीएम) से एक संरचित संदेश के रूप 
में ईमेल के माध्यम से उपयोगकताड को भी प्रेवषत क्रकया जाएगा।  सबलमटर अपने ररकॉर्ड की प्रणाली (उदािरण के ललए ,  

आरई पैकेज) में फाइल नाम और ववलशष्ट संख्या सद्रित आंकड़ो को शालमल कर सकता िै।  आइसगेट उपयोगकताड उनके 
द्वारा अपलोर् क्रकए गए दस्तावेजों को भी देख सकते िैं।    
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रेखाचिर (1.7.1) 
 

 

रेखाचिर (1.7.2) 
 

िरण 1.7: ई-संचित द्सवारा जवाब 
 

 

उत्तर 1: लसस्टम आईआरएन और र्ीआरएन उत्पन्न करेगा, प्जसे उपयोगकताडओं की स्िीन पर तुरंत प्रदलशडत क्रकया 
जा सकता िै। रेखाचिर (1.8.1) 
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रेखाचिर (1.8.1) 
 
 

उत्तर 2: लसस्टम एक ऐसी संरचित फ्लैट फाइल भी उत्पन्न करेगा प्जसमे आई आर एन तथा र्ीआर एन सप्म्पमललत 
िोगा प्जसे आर ई एस पैकेज में समेक्रकत क्रकया जा सकता िै (रेखा चिर 1.8.2 देखे) I  

 

रेखाचिर (1.8.2)
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िरण 1.8: प्रवेश बबि/लशपपगं बबि में अपिोर् क्रकए गए दस्तावेज़ों का उपयोग करना  
 

प्रस्तुतकताड को लेन-देन के संबंध में यथा बबल ऑफ एंट्री या लशवपगं बबल के सबंध में आईआरएन उत्पादन के 10 
लमनट के ऊपर वखणडत प्रक्रिया के अनुसार सभी आवश्यक सिायक दस्तावेजों को अपलोर् करना िाद्रिए ।  भारत से 
/ भारत में माल के ननयाडत / आयात के ललए अननवायड दस्तावेजों की सूिी र्ीजीएफटी अचधसूिना संख्या द्वारा पिले 
िी अचधसूचित की जा िुकी िै यथा द्रदनांक 4 जून 2015  की अचधसूिना संख्या 8/2015-2020 आद्रद के द्वारा  

 

• लेडर्गं/एयरवे बबल  

• वाखणप्ययक िालान  

• सीबीईसी पररपर संख्या के अनुसार पैक्रकंग सूिी / या  01/15-सीमा शुल्क द्रदनांक 12/01/2015।  
वाखणप्ययक िालान सि पैक्रकंग सूिी के अनुसार भी स्वीकार की जाएगी 
 

उपरोक्ट्त के अलावा, अपलोर् क्रकए जाने वाले सिायक दस्तावेज आयानतत,  अचधसूिना का दावा करने वाली  और 
भाग लेने वाली सरकारी एजेंसी (पीजीए) की आवश्यकता पर ननभडर करेंगे।  अननवायड अनुपालन वान््नाएं बबल ऑफ 
एंट्री में ववलभन्न मदों के ललए आवश्यक सिायक दस्तावेजों पर जानकारी प्रदान करती िैं, प्जन्िें ऑनलाइन देखा जा 
सकता िै। 

 

इन अपलोर् क्रकए गए दस्तावेजों को बबल ऑफ एंट्री या लशवपगं बबल में इलेक्ट्ट्रॉननक प्रारूप में संबंचधत भाग में 
अननवायड वववरण भरकर लशवपगं बबल से जोड़ा जा सकता िै, प्जसका शीषडक <ताललका> समचथडत दस्तावेज़  िै।  
एकीकृत घोषणा के समचथडत दस्तावेजों के समथडन में <ताललका> में ननम्पनललखखत जगि भरना आवश्यक िै : 
 

• िािान िमांक  और मदवार िमांक:  यद्रद समथडक दस्तावेज िालान में सभी वस्तुओं से संबंचधत िै, तो 
िालान और आइटम संख्या दोनों को "0"  के रूप में इंचगत क्रकया जाएगा।  लेक्रकन यद्रद कोई िालान और 
आइटम क्रकसी ववशेष आइटम से संबंचधत निीं िै, तो िालान िमांक  और आइटम िमांक द्रदया जा सकता 
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िै। 

• पवलशष्ट संख्या: इसके ललए, वे आईआरएन (छवव संदभड संख्या) का उपयोग करते िैं: सीमा शुल्क 
ब्रोकर/आयातक को यि ववलशष्ट संख्या तब लमलती िै जब वि क्रकसी दस्तावेज़ प्जसे पीर्ीएफ प्रारूप में 
(िार्डकॉपी से स्कैन क्रकया गया या अन्यथा पीर्ीएफ में प्रदान क्रकया गया)  की डर्प्जटल प्रनत पर डर्प्जटल 
रूप से िस्ताक्षर करता िै और आईसीईजीएटी को सिायक दस्तावेज प्रस्तुत करता िै।  आइसगेट द्वारा  
अपलोर् प्रक्रिया पूरी करने पर  यि स्वत: उत्पन्न िोगा।  

• दस्तावेज़ प्रकार कोर्: सभी सिायक दस्तावेज जो सीमा शुल्क ब्रोकर / आयातक द्वारा प्रस्तुत क्रकए जाते िैं, 
उनके पास एक दस्तावेज़ प्रकार िोता िै।  ववलशष्ट संख्या द्वारा संदलभडत दस्तावेज़ के ललए दस्तावेज़ प्रकार 
कोर् के ललए उपयुक्ट्त कोर् का उपयोग करें।  ननदेलशका पिले से िी लसगंल ववरं्ो टैब के तित आइसगेट 
वेबसाइट पर प्रदान की जाती िै। 

• दस्तावेज़ जारीकताड पक्ष का कोर्: वैकप्ल्पक क्षेर, वतडमान में यि फील्र् मान्य निीं िै। 

• दस्तावेज़ ज़ारी करने की ततचथ: यद्रद दस्तावेज़ की कोई वैधता नतचथ िै तो कृपया उस नतचथ का उल्लेख करें, 
यद्रद दस्तावेज़ की कोई वैधता नतचथ या समाप््त की नतचथ निीं िै तो आप वि फील्र् छोड़ सकते िै I 

• दस्तावेज़ िाभाथी पाटी का नाम तथा पता: प्जस पाटी के नाम दस्तावेज़ ज़ारी िुए िै उसका नाम तथा पता 
I सामान्यत: दस्तावेज़ आयातक ि नाम से ज़ारी क्रकया जाता िै I  तथावप यद्रद दस्तावेज़ आयातक के नाम 
न िोकर क्रकसी और पाटी के नाम िै तो उस ्पटी का नाम तथा पता द्रदया जाना आवश्यक िै I 

• दस्तावेज़ िाभाथी का कोर्: यद्रद दस्तावेज़ पंजीकरण, लाइसेंस, प्रमाण पर या परलमट आद्रद िै तो दस्तावेज़ 
लाभाथी का आई ई कोर् सूचित करेंI 
 

एक बार बबल ऑफ एंट्री के लसस्टम पर दजड िोने पर सीमा शुल्क अचधकाररयों या सप्म्पमललत सरकारी 
एजेंलसयों जो क्रक बबल ऑफ एंट्री या लशवपगं बबल समचथडत दस्तावेजों के साथ देखना िािते िै वि भारतीय  
सीमा शुल्क ई र्ी आई लसस्टम में उचित स्िीन का प्रयोग  करके ऐसा कर सकते िै I 
 

कृपया नोट करें क्रक उपरोक्ट्त र्ाटा क्षेर, प्जनमे से कुछ ऐप्छछक िै, पी जी एस के ललए अत्यंत मित्वपूणड िैI 
यद्रद आयातक/आढनतया इन र्ाटा क्षेरों को खाली छोड़ते िै तो इस प्स्थनत में पी जी एस  द्वारा एक 
संशोधन के माध्यम से उक्ट्त र्ाटा क्षेरो को भरने के ललए उनसे र्ाटा माुँगा जा सकता िैI ववशेषत: कृपया 
ननम्पनललखखत वववरणी में ननद्रदडष्ट आवश्यकताओं का ध्यान रखे जिां क्रक पी जी एस के  के आवेदन का 
र्ाटा ननम्पनललखखत तरीके से <टेबल> में एकीकृत घोषणा की जायेगी | 
 

2. ई संचित इिैक्रातनक दस्तावेजों की खोज के लिए िरण प्रक्रिया  
 

व्यापार सिायक दस्तावेजों की खोज के ललए ननम्पनललखखत कदम उठाए जाने िैं। 

 

िरण 2:1 आइसगेट लॉग इन  

 

केवल विी करदाता प्जनके डर्प्जटल िस्ताक्षर प्रमाण पर आइसगेट पर पंजीकृत िै विी समचथडत दस्तावेज़ 
इलेक्ट्ट्रॉननक फॉमेट में ढंूढ सकते िैi समथडन दस्तावेज़ ढूुँढने के ललए प्रयोगकताड को आइसगेट पोटडल पर 
अननवायडत : साइन इन करना िोगा I रेखाचिर देखे (2.1.1) 
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रेखाचिर देखे (2.1.1) 
 

िरण 2.2: ई-संचित सूिी 
इसके बाद, जमाकताड को आइसगेट पर ई संचित (https://icegate.gov.in/e-sanchit) को प्क्ट्लक करना 
िोगाI यि ललकं जमाकताड को एक वेब पेज पर ले जाएगा जिां पर कागजातों को ढूुँढा जा सकता िै i  
कृपया नोट करें क्रक ई-संचित ए्लीकेशन को एक्ट्सेस करने के ललये आइसगेट लॉग इन अननवायड िै I  
रेखाचिर (2.2.1) का अवलोकन करें I 

 
 

 
 

रेखाचिर (2.2.1) 
 
िरण 2.3: दस्तावेज ढंूढें, बटन पर प्क्िक करेंI 

इस स्िीन पर (रेखाचिर 2.3.1) प्रयोगकताड को एक /एक से अचधक दस्तावेजों को ढूुँढने के ललए दस्तावेज़ खोजे बटन पर 
प्क्ट्लक करें  
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रेखाचिर 2.3.1 
 
 

प्रयोगकताड र्ीआरएन नंबर, आईआरएन नंबर, दस्तावेज़ का प्रकार एवं दस्तावेज़ की  नतचथ से दस्तावेजों की ढंूढ सकता 
िै।  प्रयोगकताड दस्तावेजों को खोजने के ललए एक मूल्य या सभी मूल्यों को र्ाल सकता िै।  यद्रद खोज मानदंर् से 
मेल खाता िै तो पररणाम नीिे प्रदलशडत क्रकए जाते िैं, यद्रद कोई पररणाम निीं लमलता िै तो यि किता िै 'कोई मद 
निीं लमली '  

 

संदभड (चिर 2.3.2)। 

 
 

 

रेखाचिर (2.3.2) 
 

सभी ढंूढी गयी फाइलें स्िीन पर प्रदलशडत िोगी (रेखाचिर 2.3.2) 

नोट: प्रयोगकताड 30 द्रदनों तक के पुराने दस्तावेजों को तुरंत देखने में सक्षम िोगा, 30 द्रदनों से अचधक पुराने 
दस्तावेज "पुरालेख  से प्रा्त" में अनुरोध र्ालने के बाद िी उपलब्ध िोंगे, दस्तावेज़ की खोज करते समय सरल 
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िरणों का पालन करके "पुरालेख से प्रा्त" अनुरोध र्ालाजा सकता िै।  यद्रद उपयोगकताड 30 द्रदनों से अचधक पुराने 
दस्तावेज़ को खोजने की कोलशश कर रिा िै, तो लसस्टम एक संदेश प्रदलशडत करेगा क्रक ियननत दस्तावेज़ 30 द्रदनों 
से अचधक पुराना िै और संग्रिीत क्रकया गया िै, क्ट्या आप अभी भी दस्तावेज़ देखना िािते िैं,  उपयोगकताड की 
सिमनत के बाद  "पूरालेख से प्रा्त करें" अनुरोध स्विाललत रूप से उठाया जाएगा।  अब उपयोगकताड को दस्तावेज़ 
उपलब्ध कराने के ललए इस अनुरोध को र्ालने के बाद 60 लमनट तक इंतजार करना िोगा। 

 

60 लमनट के बाद, प्रयोगकताड को सामान्य तरि से खोज करनी िोगी: दस्तावेज़ के ललकं अब खोज अनुरोध के साथ 
प्रदलशडत िोंगे I यि दस्तावेज़ अब 7 द्रदनों के ललए तुरंत उपलब्ध िोगा I  

 

िरण 2.4: फाइि  देखने के लिए दस्तावेज़ पर प्क्िक करें  

 
(i) यद्रद दस्तावेज़ वपछले 30 द्रदनों में अपलोर् क्रकया गया िै, तो दस्तावेज़ तुरंत नए टैब में खुल 
जाएगा।  

(ii) यद्रद दस्तावेज़ 30 द्रदनों से अचधक पुराना िै, तो इसका मतलब िै क्रक दस्तावेज़ संग्रिीत िै।  यद्रद 
आप पुराने दस्तावेज़ को देखना िािते िैं तो एक पॉप अप प्रदलशडत िोगा प्जसमे बताया जाएगा क्रक 
अपेक्षक्षत संग्रिीत क्रकया गया िै, यि आपकी पुप्ष्ट के 1 घंटे बाद उपलब्ध िो सकता िै।  क्ट्या आप 
दस्तावेज़ देखना िािते िैं? 

 

यद्रद उपयोगकताड अभी भी दस्तावेज़ देखना िािता िै, तो ओके पर प्क्ट्लक करें। एक बार ओके के साथ पुप्ष्ट प्रा्त 
िोने के बाद, लसस्टम पुरालेख से दस्तावेज़ को बिाल कर देगा और उपयोगकताड अगले 7 द्रदनों तक दस्तावेज़ देख 
सकता िै।  (रेखाचिर 2.4.1)  

 

रेखाचिर (2.4.1) 


