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ल इिेंसिांग और कॉपीर इट ज नक री 
 

इि मैनुअल में बत य  गय  डेट , छवव, प्लग-इन, थीम और िॉफ़्टवेयर कॉपीर इट िुरक्षित हैं। यह 
केवल िूचन  के उद्िेश्य िे है और मैनुअल के ककिी भी दहस्िे क  अनधिकृत उपयोग, ववतरण और 
पहुांच को कॉपीर इट क  उल्लांघन म न  ज एग । इि पर र ज्य के क नून के अनुि र क नूनी क राव ई 
की ज  िकती है।  

इि मैनुअल क  उपयोग आइिगेट पांजीकरण क यािमत  के अधिकतम उपयोग एवां ल भ को  िमझने 
के ककय  ज  िकत  है। उपयोगकत ा इि कॉपीर इट क या की प्रनतसलवप नहीां बन  िकते, इिे िांशोधित, 

ववतररत, पुनववातररत, ि झ  नहीां कर िकते, और ककिी भी प्रक र क  श्रेय नहीां ले िकते।  

िीबीआईिी बडे पैम ने पर उपयोगकत ाओां और ग्र हकों को बबन  ककिी पूवा िूचन  के ज नक री में इि 
मैनुअल में कोई भी बिल व करने, अद्यतन करने य  हट ने के सलए स्वतांत्र है। इि उपयोगकत ा 
मैनुअल में िमझ य  गय  प ठ और िॉफ़्टवेयर पूरी तरह िे बौद्धिक िांपि  क नून क  अनुप लन 
करत  है - जजिमें ट्रेडम का , पेटेंट और इििे िांबांधित अन्य ल इिेंि श समल हैं।  



Date: 3|Page Version1.01 

 

 

 
 

 

 
 

1. आरांभ करन .................................................................................................................. 4 

2. उपयोगकत ा मैनुअल के ब रे में िांक्षिप्त ज नक री  ............................................................. 4 

3. सिांह वलोकन   .............................................................................................................. 4 

4. लघुरूप   ...................................................................................................................... 5 

5. गौण उपयोगकत ा पांजीकरण के सलए पूवा आवश्यकत एँ  ..................................................... 6 

6. गौण  उपयोगकत ा पांजीकरण की प्रकिय   ........................................................................ 6 

6.1 मूल उपयोगकत ा द्व र  िांिभा आईडी क  ननम ाण  ........................................................ 6 

 6.1.1 आइिगेट 2.0 पोटाल पर लॉग-इन करें  ..................................................................... 7 

6.1.2 प्रोफ इल िेक्िन के अांतगात 'नय  गौण उपयोगकत ा जोडें' तक पहुांचें ............................ 9 

6.1.3 गौण उपयोगकत ा पांजीकरण के सलए िांिभा आईडी बन एां   ....................................... 10 

6.2 गौण उपयोगकत ा द्व र  पांजीकरण फॉमा को पूर  करन    ................................................. 11 

      6.2.1 पांजीकरण सलांक तक पहुांचें  ..................................................................................... 12 

6.2.2  िांिभा आईडी क  ित्य पन  ................................................................................. 13 

6.2.3  मोब इल और ईमेल पते क  ित्य पन   ................................................................ 14 

6.2.3.1  मोब इल नांबर ित्य वपत करें   ........................................................................ 14 

6.2.3.2 ईमेल आईडी ित्य वपत करें   ........................................................................... 16 

6.2.4  भूसमक  पांजीकरण फॉमा भरन    .......................................................................... 17 

6.2.4.1 आवेिन पत्र को मिौि  के रूप में िेव करें ........................................................ 18 

6.2.4.2  िहमनत घोषण  ............................................................................................ 19 

6.2.5 भूसमक  पांजीकरण फॉमा जम  करन   ..................................................................... 19 

6.3   मूल उपयोगकत ा द्व र  अनुमोिन/अस्वीकृनत   ............................................................. 20 

     6.3.1 मूल उपयोगकत ा द्व र  अनुमोिन क  अनुरोि करें  .................................................... 22 

6.3.2 मूल उपयोगकत ा द्व र  अनुरोि की अस्वीकृनत ....................................................... 23 

7  अनुलग्नक .................................................................................................................... 25 

7.1   अनुलग्नक क - ICEGATE पर गौण उपयोगकत ा बन ने के सलए दिश ननिेश  .................. 25 

7.2  अनुलग्नक ख - प्र धिकरण पत्र के सलए नमून  प्र रूप  .................................................. 26 

8  हमें िांपका  करें  ............................................................................................................. 27 

ववषयिूची  



Date: 4|Page Version1.01 

 

 

1. आरांभ करन  

2. उपयोगकत ा मैनुअल के ब रे में िांक्षिप्त ज नक री 

3. सिांह वलोकन  

 
 

 

 

 

आइिगेट पर गौण उपयोगकत ाओां क  ननम ाण' क यािमत  उपयोगकत ा मैनुअल में आपक  स्व गत है। 
यह मैनुअल इि क यािमत  में श समल िभी िुववि ओां क  एक ववस्तृत वववरण प्रि न करत  है और 
इिमें श समल चरणों की व्य ख्य  करत  है  

 

 

▪ उद्देश्य 

 

यह उपयोगकत ा मैनुअल आइिगेट पर गौण उपयोगकत ा के ननम ाण में श समल प्रकिय  क  चरण िर 
चरण वववरण प्रि न करत  है। यह मैनुअल िधचत्र प्रनतननधित्व और उि पर ववस्तृत वववरण के ि थ 
आत  है।  

 

अभीष्ट दर्शक 

 

यह उपयोगकत ा पुजस्तक  आइिगेट के िभी मौजूि  उपयोगकत ाओां द्व र  उपयोग के सलए है जो 
आइिगेट पोटाल पर अपने व्यवि य की ओर िे लेनिेन करने के सलए गौण उपयोगकत ा ख त  बन न  
च हते हैं। केवल मूल उपयोगकत ा (य नी, म स्टर अधिक र व ले उपयोगकत ा) आइिगेट पर गौण 
उपयोगकत ा बन  िकते हैं।  

 

 

आइिगेट के पांजीकृत उपयोगकत ा आइिगेट वेब पोटाल और अनुकूसलत डैशबोडा पर उपलब्ि ववसभन्न 
िेव ओां तक पहुांच िकते हैं। आइिगेट पर गौण उपयोगकत ा बन ने की िुववि  क  उद्िेश्य इन िेव ओां 
को पांजीकृत उपयोगकत ाओां के अधिकृत प्रनतननधियों/कमाच ररयों तक पहुँच न  है त कक व्यवि यों को 
अपने आइिगेट िे िांबांधित क या गौण उपयोगकत ाओां को िौंपने में ििम बन य  ज  िके। 

गौण उपयोगकत ा ननम ाण की प्रकिय  केवल मूल उपयोगकत ाओां द्व र  ही की ज  िकती है (अथ ात, 

प्रि न अधिक र व ले उपयोगकत ा)। गौण उपयोगकत ा ननम ाण प्रकिय  के िौर न, कुछ महत्वपूणा 
वववरण जैिे कक गौण प्रयोगकत ा क  न म, ईमेल और मोब इल नांबर िजा करन  आवश्यक होग । मूल 
उपयोगकत ा द्व र . कमाच री/गौण उपयोगकत ा को अपन  व्यजक्तगत वववरण प्रि न करके पांजीकरण 
फॉमा पूर  भरन  होग ।  

कृपय  इि मैनुअल को ध्य नपूवाक पढें और गौण उपयोगकत ा पांजीकरण पूर  करने के सलए चरण-िर-
चरण प्रकिय  क  प लन करें। 
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िां . िां. टमा/एिोजन्यम  वववरण 

 
1. िीबीआईिी  कें द्रीय अप्रत्यि कर एवां िीम  शुल्क बोडा  

2. िीएचए  कस्टम ह उि एजेंट 

3. डीएििी  डडजजटल हस्त िर प्रम ण पत्र 

4. आइिगेट भ रतीय िीम  शुल्क इलेक्ट्रॉननक डेट  इांटरचेंज (ईडीआई) गेटवे 

5. ओटीपी वन ट इम प िवडा 

6. पीएएन स्थ यी ख त  िांख्य  

4. लघुरूप 
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6. गौण उपयोगकत ा पांजीकरण की प्रकिय  

6.1 मूल उपयोगकत ा द्व र  िांिभा आईडी क  ननम ाण 

 
 

 

 
 

▪ केवल मूल उपयोगकत ा ही गौण उपयोगकत ा बन  िकत  है।  

▪ कोई कमाच री/अधिकृत व्यजक्त (गौण उपयोगकत ा) िीिे आइिगेट पर पांजीकरण नहीां कर प एग ।  

▪ मूल उपयोगकत ा के प ि इजछछत गौण उपयोगकत ा क  वैि मोब इल नांबर और ईमेल आईडी होन  
च दहए। 

▪ गौण उपयोगकत ा को ये वववरण अपने प ि रखन  होग : वैि पैन एवां  आि र िांख्य   (डडजी-
लॉकर िे जुड  हुआ), डीएििी और आइिगेट पर व्यवि य करने के सलए उनके िांबांधित िांगठन 
द्व र  ज री प्र धिकरण पत्र की एक स्व-ित्य वपत िॉफ्ट कॉपी। 

▪ पांजीकरण फॉमा में िजा न म पैन ररकॉडा में न म िे मेल ख न  च दहए। 

▪  पांजीकरण फॉमा तक पहुांचने के सलए गौण उपयोगकत ा के प ि एक अप्रयुक्त (unexpired) िांिभा 
आईडी (10 अांक) होनी च दहए और िांिभा आईडी उत्पन्न होने के 15 दिनों के भीतर फॉमा जम  
करन  होग । 

▪  कृपय   अनलग्नक-क  िेखें जजिमें गौण उपयोगकत ा पांजीकरण प्रकिय  के िौर न अधिक 
िह यत  के सलए पांजीकरण प्रकिय  िे िांबांधित दिश ननिेश प्रि न ककए गए हैं।  

 

 

 

आइिगेट 2.0 पर गौण  उपयोगकत ा पांजीकरण प्रकिय  को तीन प्रमुख खण्डों में ववभ जजत ककय  गय  है-  

 

1. मूल उपयोगकत ा द्व र  िांिभा आईडी क  ननम ाण। 

2. गौण  उपयोगकत ा द्व र  पांजीकरण फॉमा को पूर  करन । 

3. . मूल उपयोगकत ा द्व र  अनुमोिन/अस्वीकृनत (िीएचए गौण उपयोगकत ाओां के म मले में 
प्रश िननक अनुमोिन)। 

 

 

इन खण्डों को िरल चरणों में ववभ जजत ककय  गय  है और नीचे िमझ य  गय  है।  
 

यह अनुभ ग आइिगेट पोटाल में एक भूसमक  के अांतगात गौण उपयोगकत ा बन ने की प्रकिय  क  वववरण 

िेत  है। पांजीकरण प्रकिय  के तीन प्रमुख चरण हैं। इन्हें नीचे िमझ य  गय  है:  

 

5. गौण उपयोगकत ा पांजीकरण के सलए पूवा आवश्यकत ए ँ
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6.1.1  आइसगेट 2.0 पोटशल पर लॉग इन करें 

 

आइिगेट 2.0 पोटाल पर लॉग इन करें। 

1. प्रोफ इल िेक्शन के अांतगात 'नय  गौण उपयोगकत ा जोडें' तक पहुांचें। 

2. गौण उपयोगकत ा पांजीकरण के सलए िांिभा आईडी बन एां 
 

▪ आइिगेट लॉधगन पेज पर ज एां। 

▪   'उपयोगकत ा प्रक र' को में आइिगेट उपयोगकत ा' चुने 

▪ आइिगेट आईडी और प िवडा प्रि न करें। 

▪ नीचे स्िीन में दिख ए अनुि र <लॉधगन> बटन पर जक्लक करें: 
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"अपनी प्रोफ इल पूरी करें" सलांक पर जक्लक करके प्रोफ इल भ ग तक पहुांचें। 
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एक पांजीकृत मूल उपयोगकत ा प्रोफ इल जस्थनत ववजेट में उपलब्ि गौण डडटेल टैब पर ज त  है और <नय  

गौण उपयोगकत ा जोडें> बटन पर जक्लक करत  है। स्िीन डडस्प्ले इि प्रक र होग :  

 
 

▪ बटन पर जक्लक करने पर, सिस्टम नीचे दिख ई गई स्िीन प्रिसशात करेग  और मूल 
उपयोगकत ा को गौण उपयोगकत ा िे िांबांधित ननम्नसलखखत वववरण िजा करन  होग । 

 

1. गौण उपयोगकत ा क  न म (पैन के अनुि र) 
2. गौण उपयोगकत ा क  मोब इल नांबर 

3. गौण उपयोगकत ा क  ईमेल पत   
 

 

<गौण उपयोगकत ा बन एँ> बटन पर जक्लक करें। 

 

6.1.2 प्रोफ इल अनुभ ग के अांतगात 'नय  गौण उपयोगकत ा जोडें' तक पहुांचें 
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उपरोक्त बटन पर जक्लक करने पर, इिकी िम जप्त नतधथ (15 दिनों के सलए वैि) के ि थ एक िांिभा 

आईडी सिस्टम द्व र  उत्पन्न की ज ती है और मूल उपयोगकत ा द्व र  प्रि न ककए गए गौण 

उपयोगकत ा के ईमेल के म ध्यम िे मूल उपयोगकत ा और गौण उपयोगकत ा के ि थ ि झ  की ज ती 

है। 

 

 

मूल उपयोगकत ा <और जोडें>बटन पर जक्लक करके अधिक गौण उपयोगकत ा जोड िकत  है. 
 

 
 

 

 

 

 

 

6.1.3 गौण उपयोगकत ा पांजीकरण के सलए िांिभा आईडी बन एां 
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6.2 गौण उपयोगकत ा द्व र  पांजीकरण फॉमा को पूर  करन  

<हो गय > बटन पर जक्लक करने पर, उपयोगकत ा को आइिगेट पोटाल के होम पेज पर पुनः ननिेसशत 

ककय  ज एग ।  

 
 
 

 

 

यह अनुभ ग आइिगेट पर पांजीकरण के सलए गौण उपयोगकत ाओां द्व र  अपन ई ज ने व ली प्रकिय  
क  वववरण िेत  है। पांजीकरण प्रकिय  में प ँच प्रमुख चरण हैं। ये इि प्रक र हैं- 

 

1. पांजीकरण सलांक तक पहुँचन ।  

2. िांिभा आईडी क  ित्य पन। 

3. मोब इल और ईमेल पते क  ित्य पन। 

4. भूसमक  पांजीकरण क  फॉमा भरन ।  

5. भूसमक  पांजीकरण फॉमा जम  करन । 

 

इन चरणों को नीचे स्िीन के ि थ िमझ य  गय  है: 
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6.2.1 पांजीकरण सलांक तक पहुांचें 
 

गौण उपयोगकत ा को आइिगेट लॉधगन पेज पर <अभी रजजस्टर करें> बटन पर जक्लक करके पांजीकरण 
क यािमत  तक पहुांच प्र प्त करनी होगी, जैि  कक ल ल बॉक्ि द्व र  रेख ांककत की गई नीचे स्िीन में 
दिख य  गय  है। इि पृष्ठ क  सलांक आइिगेट द्व र  गौण उपयोगकत ा को भेजे गए ईमेल िांच र में 
भी दिय  गय  है । 
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6.2.2 िांिभा आईडी क  ित्य पन 

 
 

भूसमक  पांजीकरण की प्रकिय  ज री रखने के सलए, गौण उपयोगकत ा 'िांिभा आईडी क  उपयोग ज री रखें' 
ववकल्प पर जक्लक करेग  और <ज री रखें> बटन पर जक्लक करेग । 

सिस्टम ननम्नसलखखत स्िीन प्रिसशात करेग - 
 

 

उपरोक्त बटन पर जक्लक करने पर, गौण उपयोगकत ा को पांजीकृत ईमेल-आईडी पर प्र प्त िांिभा 
आईडी िजा करन  और ित्य वपत करन  होग  और <आगे बढें> बटन पर जक्लक करन  होग । स्िीन 
डडस्प्ले इि प्रक र होग : 

 

संदभश आईडी का सत्यापन: 
 

▪ यदि िजा की गई िांिभा आईडी वैि है और िम प्त नहीां हुई है तो उपयोगकत ा को आगे 
बढने की अनुमनत िी ज एगी (िांिभा आईडी की वैित  िांिभा आईडी के ननम ाण की त रीख 
िे 15 दिन है)।  
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6.2.3 मोब इल और ईमेल पते क  ित्य पन 

6.2.3.1   मोब इल नांबर ित्य वपत करें   

▪ यदि िजा की गई िांिभा आईडी िम प्त हो गई है, तो मूल उपयोगकत ा को एक नई िांिभा 
आईडी तैय र करनी होगी।  

▪ यदि िजा की गई िांिभा आईडी अम न्य है, तो प्र िांधगक तु्रदट िांिेश स्िीन पर प्रिसशात होग । 
 
 

<आगे बढें> बटन पर जक्लक करने पर, गौण उपयोगकत ा आइिगेट पोटाल में अपने मोब इल नांबर और 
ईमेल आईडी को ित्य वपत करने के सलए अगले पृष्ठ पर आगे बढेग । 
 

 

<आगे बढें> बटन पर जक्लक करने पर, सिस्टम नीचे दिख ई गई स्िीन प्रिसशात करेग  जह ां उपयोगकत ा 
को पांजीकृत मोब इल नांबर और ईमेल आईडी को ित्य वपत करन  होग ।  

 

 

• मोब इल बटन क  ववकल्प चुनने के ब ि यूजर को <जनरेट ओटीपी> पर जक्लक करन  होग  .  इिके 
ब ि एक छह अांकों क  ओटीपी जनरेट ककय  ज एग  और उपयोगकत ा के मोब इल नांबर पर भेज  
ज एग ।  

▪ यदि िजा ककय  गय  ओटीपी अम न्य है, तो एक तु्रदट िांिेश प्रिसशात होग । 

▪ ओटीपी ित्य पन कोड प्र प्त नहीां होने की जस्थनत में <ओटीपी पुनः भेजें> सलांक पर जक्लक करें। 

▪ उपयोगकत ा को प्र प्त ओटीपी को 600 िेकां ड के ननि ाररत अांतर ल के भीतर ित्य वपत करन  

होग । अन्यथ , ओटीपी िम प्त हो ज एग ।  

▪ ओटीपी के िफल ित्य पन पर, सिस्टम स्िीन पर िांिेश को "मोब इल ित्य वपत" के रूप 
में प्रिसशात करेग । 
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इिी तरह, ईमेल आईडी के ि मने <जनरेट ओटीपी> बटन पर जक्लक करने पर छह अांकों क  ओटीपी 

जेनरेट होग  और उपयोगकत ा के ईमेल पते पर भेज  ज एग ।  

 

 

 

ओटीपी के िफल ित्य पन पर, सिस्टम स्िीन पर िांिेश को "ईमेल ित्य वपत" के रूप में प्रिसशात करेग  
 

यदि ओटीपी िफलत पूवाक ित्य वपत हो ज त  है तो उपयोगकत ा को भूसमक  पांजीकरण पृष्ठ पर आगे 
बढने की अनुमनत िी ज ती है और कफर उपयोगकत ा को <िबसमट> बटन पर जक्लक करने की िल ह 
िी ज ती है।  

6.2.3.2  ईमेल आईडी ित्य वपत करें 
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6.2.4 भूसमक  पांजीकरण फॉमा भरन  

 
 
 

 

<िबसमट> बटन पर जक्लक करने पर, शेष ज नक री प्रि न करने और पांजीकरण प्रकिय  को पूर  करने 

के सलए गौण उपयोगकत ा को पांजीकरण पृष्ठ पर पुनः ननिेसशत ककय  ज त  है। 

उपयोगकत ा को िभी अननव या फील्ड (*) क  वववरण प्रि न करन  होग  और आवश्यक िस्त वेज़ अपलोड 
करने होंगे। 
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6.2.4.1   आवेिन पत्र को मिौि  के रूप में िेव करें  

 
 
 

 

▪ उपयोगकत ा िबसमशन तक फॉमा को मिौि  मोड में िेव कर िकत  है। उपयोगकत ा को <मिौि  
के रूप में िहेजें> बटन पर जक्लक करन  होग , और उपयोगकत ा द्व र  अब तक ि यर ककय  
गय  आवेिन मिौि  मोड में िहेज  ज एग   
यदि उपयोगकत ा एजप्लकेशन को ड्र फ्ट के रूप में िहेजत  है, तो सिस्टम एक िांिभा िांख्य  उत्पन्न 
करेग  

 आवेिन पत्र के सलए और स्िीन पर ननम्न नुि र प्रिसशात ककय  ज त  है-  
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6.2.5 भूसमक  पांजीकरण फॉमा जम  करन  

 
 

 

 

आवेिन जम  करने िे पहले उपयोगकत ा को यह घोवषत करन  होग  कक यदि आवेिन पत्र (िांलग्नकों 
िदहत) में िी गई कोई भी ज नक री गलत प ई ज ती है तो ववभ ग आवश्यक क राव ई कर िकत  है।  

 

<पूव ावलोकन> बटन पर जक्लक करने के ब ि, <ड उनलोड> बटन स्वच सलत रूप िे ििम हो ज एग , 
और उपयोगकत ा अब तक उपयोगकत ा द्व र  भरे गए आइिगेट पांजीकरण फॉमा की एक प्रनत 
ड उनलोड कर िकत  है।  

 

 

फॉमा भरने के पूर  होने पर, उपयोगकत ा को िबसमट करने के सलए < सबमिट > बटन पर जक्लक करन  
होग ।  

 

एक ब र फॉमा जम  हो ज ने के ब ि, सिस्टम आवेिन पत्र के सलए एक िांिभा िांख्य  उत्पन्न करेग  जैि  
कक नीचे स्िीन पर प्रिसशात होग ।  

6.2.4.2 िहमनत घोषण   
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6.3 मूल उपयोगकत ा द्व र  अनुमोिन/अस्वीकृनत 

 
 
 

 

उपयोगकत ा <लॉधगन पर ज एां> बटन पर जक्लक करके आइिगेट पोटाल के लॉधगन पेज पर ज  िकत  है। 

 

 

एक ब र जब गौण उपयोगकत ा द्व र  फॉमा जम  कर दिय  ज त  है, तो यह पुजष्ट के सलए मूल 

उपयोगकत ा के प ि ज एग । मूल उपयोगकत ा गौण उपयोगकत ा द्व र  भरे गए पांजीकरण फॉमा को 

स्वीकृत य  अस्वीकृत कर िकत  है। 

अनुमोिन/अस्वीकृनत के सलए इन अनुरोिों तक पहुांचने के सलए, मूल उपयोगकत ा को आइिगेट पोटाल 

पर लॉग इन करन  होग  और प्रोफ इल अनुभ ग में उपलब्ि 'गौण डडटेल' टैब पर नेववगेट करन  होग । 

उपयोगकत ा प्रोफ इल जस्थनत ववजेट पर जक्लक करके इिे एक्िेि कर िकत  है। इन अनुरोिों तक 

पहुँचने के सलए एक िमवपात अनुभ ग नीचे स्िीन में दिख ए अनुि र दिख ई िेग । लांबबत अनुमोिन 

अनुरोिों की िूची िेखने के सलए उपयोगकत ा को <यह ां जक्लक करें> बटन पर जक्लक करन  होग । 
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नोट: िीम  शुल्क आढनतयों के गौण उपयोगकत ाओां के म मले में, मूल उपयोगकत ा द्व र  अनुमोिन 

प्रि न ककए ज ने के ब ि पांजीकरण अनुरोि अनुमोिन के सलए आइिगेट प्रश िननक अधिक ररयों के 

प ि ज एग ।  
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6.3.1 मूल उपयोगकत ा द्व र  अनुमोिन क  अनुरोि करें 

 
 
 

 
 

मूल उपयोगकत ा <अनुमोिन> बटन पर जक्लक करके बछचे उपयोगकत ा के पांजीकरण को मांजूरी िे 

िकत  है। स्िीन डडस्प्ले इि प्रक र होग  
 

 

▪ गौण  पांजीकरण के अनुमोिन पर, सिस्टम नीचे स्िीन में ल ल बॉक्ि में ह इल इट ककय  गय  

एक िांिेश "िफलत पूवाक स्वीकृत" प्रिसशात करेग  और गौण उपयोगकत ा को आइिगेट अधिक री 

की मांजूरी के बबन  आइिगेट 2.0 पर ििम ककय  ज एग  (िीम  शुल्क ब्रोकिा के गौण 

उपयोगकत ाओां के म मले को छोडकर)  
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6.3.2 मूल उपयोगकत ा द्व र  अनुरोि की अस्वीकृनत 

 
 
 

 

▪ आइिगेट पर िफल पांजीकरण के ब रे में सिस्टम द्व र  उत्पन्न आइिगेट आईडी और एक 

डडफॉल्ट प िवडा के ि थ ब ल उपयोगकत ा के पांजीकृत ईमेल पते पर एक ईमेल भेज  ज एग । 

आइिगेट डैशबोडा तक पहुांचने के सलए लॉधगन पेज क  एक सलांक भी प्रि न ककय  ज एग ।  

▪  एक ब र अनुमोदित होने के ब ि, गौण उपयोगकत ा आइिगेट डैशबोडा तक पहुांचने में ििम होग  

और मूल उपयोगकत ा  के 'प्रोफ इल' अनुभ ग के अांतगात ' गौण वववरण' टैब में उि गौण 

उपयोगकत ा के सलए मूल उपयोगकत ा द्व र  अधिकृत/ििम िभी किय एां/लेनिेन कर िकेग ।.  
 

मूल उपयोगकत ा <अस्वीक र> बटन पर जक्लक करके ब ल उपयोगकत ा के पांजीकरण को अस्वीक र कर 

िकत  है। स्िीन डडस्प्ले इि प्रक र होग : 
 

 

यदि गौण उपयोगकत ा अनुमोिन अनुरोि को मूल उपयोगकत ा द्व र  अस्वीक र कर दिय  ज त  है, तो 
सिस्टम ल ल बॉक्ि में ह इल इट ककए गए "िफलत पूवाक अस्वीकृत" के रूप में एक िांिेश प्रिसशात 
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करेग  और गौण उपयोगकत ा की पांजीकृत ईमेल आईडी पर एक अधििूचन  भेजी ज एगी।  
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7.1 अनुलग्नक क –आइिगेट पर गौण उपयोगकत ा बन ने के सलए दिश ननिेश 

  
 
 

 
 
 

 
 
 
 

▪ िभी गौण उपयोगकत ाओां को अपने िांगठन द्व र  ज री प्र धिकरण पत्र की स्वप्रम खणत रांगीन स्कैन 
की हुई प्रनत अपलोड करनी होगी। िीएचए फमों के गौण उपयोगकत ाओां (एफ क डा और जी क डा 
ि रकों) को प्र धिकरण पत्र के अल व  अपने एफ क डा/जी क डा की स्व-ित्य वपत रांगीन स्कैन कॉपी 
अपलोड करनी होगी 

▪ ऊपर िूचीबद्ि प्रत्येक िस्त वेज़ स्व-ित्य वपत और स्पष्ट रूप िे िुप ठ्य होन  च दहए। 

▪ िस्त वेज़ रांगीन स्कैन और जेपीजी/पीडीएफ प्र रूप में होने च दहए। फ इल क  आक र 1500 KB िे 
कम होन  च दहए. 

▪ गौण उपयोगकत ा क  न म पैन के न म िे और आि र के न म िे मेल ख न  च दहए। 

▪ मूल उपयोगकत ा द्व र  बन ई गई िांिभा आईडी 15 दिनों के सलए वैि है। गौण उपयोगकत ा को 
पांजीकरण प्रकिय  पूरी करनी होगी य नी उक्त िम जप्त अवधि के भीतर पांजीकरण फॉमा जम  करन  
होग । ऐि  करने में ववफल रहने पर ररकॉडा िे िांिभा आईडी हट  िी ज एगी और मूल उपयोगकत ा 
को शुरुआत िे प्रकिय  कफर िे शुरू करनी होगी। 

▪ पहले के तांत्र के ववपरीत, आइिगेट  अनुमोिन प्र धिक री द्व र  पांजीकरण स्वीकृत होने और प्रि न 
ककए ज ने के ब ि सिस्टम द्व र  आइिगेट आईडी उत्पन्न की ज एगी। 

▪ अपलोड ककय  गय  डीएििी उपयोगकत ा क  होन  च दहए और उिकी वैित  िम प्त नहीां होनी  
च दहए 

▪ कृपय  ओटीपी ि वि नीपूवाक प्रि न करें; 3 गलत ओटीपी के ब ि िुरि  क रणों िे पांजीकरण प्रकिय  
िम प्त कर िी ज एगी। 

▪ आवेिक को गौण उपयोगकत ा द्व र  अपलोड ककए गए प्र धिकरण पत्र में "आइिगेट/िीम  शुल्क 
(आय त/ननय ात)/एडी कोड पांजीकरण" के सलए अधिकृत ककय  ज न  च दहए। 

▪ जह ां िांगठन एक कां पनी है, प्र धिकरण पत्र पर ननिेशकों क  न म वही होन  च दहए जो कॉपोरेट 
म मलों के मांत्र लय की वेबि इट पर उपलब्ि है।  

▪ प्र धिकरण पत्र पर कम िे कम िो ननिेशकों/ि झेि रों द्व र  हस्त िर होन  च दहए। 

▪ प्र धिकरण पत्र पर ननिेशकों/ि झेि रों और कां पनी/फमा की मुहर के ि थ उनके िांबांधित हस्त िर 
धचपक ए ज ने च दहए। 

▪ प्र धिकरण पत्र में इक ई क  लेटर हेड होन  च दहए।  

▪ प्र धिकरण पत्र के नमून  प्र रूप के सलए कृपय   अनुलग्नक ख िेखें। 

7. अनुलग्नक 
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प्राधिकार पत्र  

 

(िांगठन के लेटर हेड पर मुदद्रत ककय  ज ए) 

 
 

यह प्रम खणत ककय  ज त  है कक श्री /श्रीमती XXXXX, पुत्र, पत्नी XXXXXXX (D.O.B) जजनके 
हस्त िर नीचे िांलग्न हैं, हम री कां पनी/फमा की ओर िे आइिगेट के म ध्यम िे आय त और ननय ात 
िे िांबांधित गनतववधिय ां (कां पनी/फमा क  न म और पत )  भ रतीय िीम  शुल्क के आइिगेट पोटाल के 
ि थ पांजीकरण के सलए आवेिन करने के सलए प्रस्तुत िभी िस्त वेजों पर हस्त िर करने और िभी 
को िांच सलत करने के सलए अधिकृत हैं। 

 
प्र धिकृत हस्त िरकत ा (जजिे प्र धिकरण दिय  गय  है)  

 

श्री/कुिारी। XXXX 

 

के सलए, 

 

नोटः(कंपनी/फिश का नाि और स्टाम्प, अधिकृत नाि, हस्ताक्षरकताश और तारीख) 

**आईडी प्रम ण उि व्यजक्त क  होग  जो कां पनी की ओर िे क म करने के सलए अधिकृत है  
 

**कां पनी/फमा के अधिक ांश ननिेशकों/भ गीि रों के हस्त िर आवश्यक हैं  

7.2 प्र धिकरण पत्र के सलए अनुलग्नक ख-नमून  प्र रूप 
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8. हमें िांपका  करें 

 
 

 

 

 

िांपका  वववरण इि प्रक र हैं:  

प्र णा ली  ि हा नन देर् क   
Director General of System, 

प्रथम तल, िी.आर. भवन  

आई.पी. इस्टेट नई दिल्ली 110002 
टोल फ्री नां. 1800-3010-1000 

उपयोगकत ा अपने प्रश्न यह ां भी छोड िकते हैं 
ईमेल : icegatehelpdesk@icegate.gov.in 

mailto:icegatehelpdesk@icegate.gov.in

